ΑΣΚΗΣΗ POWERPOINT 

Ο σκοπός της άσκησης αυτής είναι να δημιουργήσουμε μία παρουσίαση σε PowerPoint2007, που να είναι σαφής και κατανοητή σε μία ομάδα ατόμων και να παρουσιάζεται με ενδιαφέρον τρόπο.

Το θέμα της παρουσίασης που θα δημιουργήσετε είναι ένα από τα αγαπημένα σας πρόσωπα (π.χ. μητέρα, πατέρας, αδερφός, αδερφή, γιαγιά, παππούς, φίλος, φίλη, κάποια επιφανής προσωπικότητα από το χώρο της τέχνης , του θεάματος, του αθλητισμού κλπ.).

1. Δημιουργήστε τη πρώτη διαφάνεια με διάταξη Διαφάνεια Τίτλου.:

Koυμπί Οffice Δημιουργία Κενή Παρουσίαση 
2. Στο πλαίσιο κειμένου του τίτλου γράψτε την ιδιότητα του προσώπου που θα παρουσιάσετε. Στο πλαίσιο κειμένου για υπότιτλο γράψτε “Ένα από τα αγαπημένα μου πρόσωπα”. Μορφοποιήστε τα πλαίσια κειμένου όπως θέλετε (δεξί κλικ Μορφοποίηση πλαισίου σχήματος). 
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3. Δημιουργήστε τη δεύτερη διαφάνεια με διάταξη Μόνο Τίτλος. (Δεξί κλικ στην πρώτη διαφάνεια στην καρτέλα διαφάνειες –αριστερά- και Εισαγωγή νέας διαφάνειας ή Ctrl+M. Δεξί κλικ στη νέα διαφάνεια αριστερά και Διάταξη, Μόνο τίτλος). Στο πλαίσιο κειμένου του τίτλου γράψτε “ΌΝΟΜΑ”. Εισάγετε ένα νέο πλαίσιο κάτω από τον τίτλο (Εισαγωγή Πλαίσιο κειμένου) και γράψτε το όνομα του προσώπου. Μορφοποιήστε τα πλαίσια κειμένου όπως θέλετε. 
4. Δημιουργήστε την τρίτη διαφάνεια με διάταξη. Κενή. Εισάγετε ένα πλαίσιο κειμένου. Στο πλαίσιο κειμένου του τίτλου γράψτε “ΠΡΟΣΩΠΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ”. Στη συνέχεια  Στο πλαίσιο κειμένου με λίστα γράψτε τα εξής:

Τόπος γέννησης

o Τόπος γέννησης του προσώπου

Τόπος διαμονής
o Τόπος κατοικίας του προσώπου

Ηλικία

o την ηλικία του προσώπου

Μορφοποιήστε τα πλαίσια κειμένου όπως θέλετε.

5. Δημιουργήστε την τέταρτη διαφάνεια με διάταξη Tίτλος και Αντικείμενο (Δεξί κλικ στη νέα διαφάνεια αριστερά και Διάταξη). Στο πλαίσιο κειμένου του τίτλου γράψτε “ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ”. Δημιουργήστε ένα πίνακα πέντε γραμμών και δύο στηλών (επιλέγοντας πάνω στη λευκή περιοχή της διαφάνειας το εικονίδιο του πίνακα) ως εξής: ΩΡΑ(γραμμές) ΑΣΧΟΛΙΑ(στήλες) Εισάγετε ενδεικτικές ώρες της ημέρας και συνηθισμένες ασχολίες του προσώπου εκείνες τις ώρες. Μορφοποιήστε το πλαίσιο κειμένου και τον πίνακα όπως θέλετε.
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6. Δημιουργήστε την πέμπτη διαφάνεια με διάταξη Tίτλος και Αντικείμενο.  Στο πλαίσιο κειμένου του τίτλου γράψτε “ΔΕΝΤΡΟ ΖΩΗΣ”. Δημιουργήστε ένα οργανόγραμμα διαφόρων προσώπων (εικονίδιο εισαγωγής γραφικού SmartArt και επιλέξτε ένα γραφικό από την κατηγορία ιεραρχία) και μέσα σε αυτούς να περιέχεται και το πρόσωπο το οποίο παρουσιάζετε. Κάθε πλαίσιο του οργανογράμματος να περιέχει όνομα και ιδιότητα του προσώπου. Μορφοποιήστε το πλαίσιο κειμένου και το οργανόγραμμα όπως θέλετε αρκεί το πρόσωπο για το οποίο κάνετε τη παρουσίαση να ξεχωρίζει στο οργανόγραμμα (πχ με έντονα γράμματα.)
7. Δημιουργήστε την έκτη διαφάνεια με διάταξη Tίτλος και Αντικείμενο.  Στο πλαίσιο κειμένου του τίτλου γράψτε “ΣΥΝΑΙΣΘΗΜΑΤΑ ΤΡΙΕΤΙΑΣ”. Δημιουργήστε ένα γράφημα στηλών (εικονίδιο εισαγωγής γραφήματος) Ανοίξτε το φύλλο δεδομένων του γραφήματος και αλλάξτε τα δεδομένα ως εξής:  
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Αλλάξτε τον τύπο του γραφήματος από στήλες σε πίτα. (δεξί κλικ στο γράφημα)  Μορφοποιήστε το πλαίσιο κειμένου και το γράφημα όπως θέλετε. 

8. Δημιουργήστε την έβδομη διαφάνεια με διάταξη διάταξη Tίτλος και Αντικείμενο. Στο πλαίσιο κειμένου του τίτλου γράψτε “ΦΩΤΟΓΡΑΦΙΑ”. Στην περιοχή του αντικειμένου εισάγετε μία εικόνα του προσώπου (πραγματική ή υποθετική) επιλέγοντας το εικονίδιο εισαγωγής εικόνας και στοιχίστε τη στο κέντρο της διαφάνειας. Μορφοποιήστε το πλαίσιο κειμένου και την εικόνα όπως θέλετε.
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9. Δημιουργήστε την όγδοη διαφάνεια με διάταξη Κενή. Προσθέστε ένα πλαίσιο κειμένου για τίτλο και γράψτε “ΑΣΧΟΛΙΕΣ”. Από κάτω, προσθέστε ένα πλαίσιο κειμένου και γράψτε υπό τη μορφή λίστας με κουκκίδες (κάνοντας κλικ στο αντίστοιχο  εικονίδιο) μερικές από τις ασχολίες του προσώπου. Μορφοποιήστε τα πλαίσια κειμένου όπως θέλετε.

10. Δημιουργήστε την ένατη διαφάνεια με διάταξη Κενή. Προσθέστε ένα πλαίσιο κειμένου για τίτλο και γράψτε “ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ”. Από κάτω, προσθέστε ένα πλαίσιο κειμένου και γράψτε υπό τη μορφή λίστας με κουκκίδες μερικά από τα φυσικά χαρακτηριστικά του προσώπου για το οποίο κάνετε τη παρουσίαση (π.χ. χρώμα ματιών, χρώμα μαλλιών, ύψος, βάρος κλπ.). Μορφοποιήστε τα πλαίσια κειμένου όπως θέλετε.

11. Εφαρμόστε στη παρουσίαση ένα από τα θέματα σχεδίασης (Σχεδίαση Θέματα σχεδίασης)

12. Αλλάξτε το φόντο σε μία από τις διαφάνειες. (δεξί κλικ στη διαφάνεια Μορφοποίηση φόντου) 
13. Διαμορφώστε τις διαφάνειες προσαρμοσμένες για Α4 σελίδα. (Σχεδίαση Διαμόρφωση σελίδας Διάταξη σελίδας Διαφάνειες προσαρμοσμένες για).
14.Επιλέξτε να εκτυπώσετε τις σημειώσεις για το ακροατήριο σε κατακόρυφη διάταξη και σε κάθε σελίδα να εκτυπωθούν 4 διαφάνειες. (Κουμπί Office Εκτύπωση Σημειώσεις για το ακροατήριο)
15. .Αλλάξτε τη σειρά των διαφανειών με τέτοιο τρόπο ώστε η διαφάνεια 7 να γίνει 4, η 9 να γίνει 5 και η 8 να γίνει 6. (Προβολή Ταξινόμηση διαφανειών) επιλογή και σύρσιμο διαφάνειας με πατημένο το αριστερό κλικ Διαγράψτε τη διαφάνεια με το γράφημα. Αποκρύψτε τη διαφάνεια με τον πίνακα (με δεξί κλικ). Αναιρέστε τη διαγραφή της διαφάνειας και εμφανίστε τη διαφάνεια που αποκρύψατε.

16. Προσθέστε ένα κουμπί ενέργειας Ήχου στη διαφάνεια 2 (Εισαγωγή Σχήματα Κουμπιά Ενεργειών) με υπερσύνδεση στην επόμενη διαφάνεια. 
17.Εφαρμόστε σε κάθε εναλλαγή των διαφανειών και ένα διαφορετικό εφέ (επιλογή διαφάνειας Κινήσεις Μετάβαση σε αυτή τη διαφάνεια) 
18. Προσθέστε σε τουλάχιστον δύο διαφάνειες εφέ κίνησης και ήχου. Προσθήκη προσαρμοσμένης κίνησης: επιλογή κειμένου η αντικειμένου Κινήσεις Προσαρμοσμένη κίνηση. Στη συνέχεια κάντε δεξί κλικ στο εφέ που προσθέσατε και επιλέξετε Επιλογές εφέ για να βάλετε και ήχο.
19. Προβάλλετε την παρουσίασή σας. Προβολή Προβολή παρουσίασης ή F5.

20. Αποθηκεύστε την παρουσίαση με το όνομα asksisi.ppt στον υποφάκελο powerpoint του φακέλου Ergasthrio Deuteras3.
